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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no fornecimento
“Géneros Alimenticios” para atender as necessidades dos empregados e visitantes da Maranhéo
Parcerias - MAPA.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo café, acucar, adocante, biscoito e leite. Justifica-se pela necessidade em
atender a reposicdo do Almoxarifado da Maranhdo Parcerias-MAPA, visando garantir a
continuidade e disponibilidade dos materiais de copa e cozinha, que serdo utilizados para o
atendimento do publico interno e externo desta empresa.

3. ENQUADRAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo devera obedecer ao procedimento de licitacdo imposto pela Constitui¢do
Federal, no art. 173, § 1° inciso Ill, pela Lei Federal n° 13.303/2016 e no Regulamento de
Licitacbes e Contratos da Empresa Maranhdo Parcerias — MAPA.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

4.1 As especificacdes minimas e a quantidade dos produtos constam descritas a seguir:

ITEM MATERIAIS UND QUANTIDADE

CAFE TORRADO E MOIDO EM PO
HOMOGENEO FINO EMPACOTADO A
01 VACUO PACOTE 250G, (MARCA
MELITTA, PILAO SIMILAR OU

QUALIDADE SUPERIOR).

PCT 900

ACUCAR TIPO REFINADO PACOTE 1KG,
02 (MARCA UNIAO SIMILAR OU KG 60
QUALIDADE SUPERIOR).

ACUCAR TIPO REFINADO EM SACHE 5G,
CAIXA CONTENDO 400 UNIDADES,
(MARCA UNIAO SIMILAR OU
QUALIDADE SUPERIOR).

03 CAIXA 30

ADOCANTE DIETICO LIQUIDO CcOM
04 SACARINA SODICA E CICLAMATO DE UND 20
SODIO, UNIDADE COM 200ML, (MARCA
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ZERO-CAL SIMILAR OU QUALIDADE
SUPEIOR)

BISCOITO SALGADO (AGUA E SAL) EM
PACOTE DE 350G, CONTENDO 3
05 UNIDADES. UND 50
(MARCA FORTALEZA SIMILAR OU
QUALIDADE SUPERIOR).

BISCOITO ROSQUINHA SABOR COCO
EM PACOTE DE 300G.
06 (MARCA RANCHEIRO SIMILAR OU UND 100

QUALIDADE SUPERIOR).

LEITE EM PO INTEGRAL EM LATA DE
380G
10 (MARCA NESTLE SIMILAR OU LATA 50

QUALIDADE SUPERIOR).

ACHOCOLATADO TIPO EM PO EM LATA
DE 370G.
= (MARCA TODDY SIMILAR OU LATA 10

QUALIDADE SUPERIOR).

5. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E DA ENTREGA

5.1 Da Aceitabilidade:

5.1.1 A simples entrega do(s) produto(s) objeto(s) da autorizacdo/solicitacdo ndo implica na
sua aceitacdo definitiva, o que ocorrera apés a vistoria e comprovacao da conformidade pelo
Corpo Técnico da MAPA.

5.1.2 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificacdo da conformidade com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

5.1.3 Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificaces constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard até 05 (cinco) dias
consecutivos do recebimento provisorio.

5.1.4 Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que os produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificacdo ou incompletos, apds a
notificacdo por escrito 8 CONTRATADA serdo interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso 0 pagamento, até que seja sanada a situacao.

5.1.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranga do servico, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

Av. Senador Vitorino Freire, m° 29, Centro - CEP: 65010-200 ¢ Sdo Luis-MA
CNPJ: 06.281.794/0001-95  Fone: (98) 3210-3429




GOVERNO DO

- MAPA
Maranhao Parcerias

TRABALHANDO PARA TODOS

5.1.6 Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a EMPRESA FORNECEDORA
deverd proceder a substituicdo, sem qualquer dnus para a MAPA e dentro de prazo maximo de
03 (trés) dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias de
sua ocorréncia.

5.1.7 Havendo necessidade de substituicdo, a empresa providenciara, através de representante
credenciado, a retirada do material, no prazo méaximo de 48 horas apds o recebimento de
comunicagéo.

5.1.8 O material devera ser apresentado, em dia e horario de expediente da MAPA, na Av.
Senador Vitorino Freire, n° 29, Edificio Cesario, Centro-praia grande, antiga rotatdria
do anel viéario, cep: 65010-200, S&o luis — MA, acompanhado da nota fiscal/fatura e cépia da
Ordem de Fornecimento correspondente.

5.2 Da Entrega:

5.2.1 O objeto contratado serd entregue de FORMA PARCELADA, em até 10 (dez) dias
Uteis, de acordo com a necessidade, apds assinatura/envio da ordem de fornecimento,
entregue em maos ou via correio eletrénico institucional.

5.2.2 Em caso de conformidade, o servidor designado atestard a efetivacdo da entrega dos
materiais, no verso da Nota Fiscal e encaminhara ao Setor Financeiro da CONTRATANTE,
para fins de pagamento.

5.2.3 Em caso de ndo conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal dos
materiais, para as devidas correcoes.

5.2.4 Os materiais deverdo estar contidos em embalagens préprias, sem qualquer violacéo ou
danificacdo, obedecendo aos respectivos prazos de validade, das marcas oferecidas.

5.2.5 Os materiais serdo recebidos e aceitos apo6s inspecdo realizada pelo FISCAL DE
CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitados caso nao
atendam ao quantitativo solicitado ou ndo estejam em perfeitas condic6es para a utilizacao.

5.2.6 Os itens deverdo ser entregues de acordo com as especificacdes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia. Se a qualidade ou caracteristicas dos itens entregues ndo corresponderem
as especificacdes exigidas no edital e na proposta, 0s mesmos serdo devolvidos, no todo ou em
parte, a CONTRATADA, para que providencie sua substituicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos apos notificacdo, independente da aplicacdo das sancGes cabiveis.
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5.2.7 Caso o prazo acima ndo seja observado, poderd restar caracterizada inexecucdo
contratual, ressaltando-se que a simples substituicdo dos materiais ndo exime a Contratada da
aplicacdo de penalidades por atraso no fornecimento.

5.2.8 E de inteira responsabilidade do Fornecedor no momento da entrega, o descarregamento
dos materiais no local determinado pela MAPA.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Prestar informacbes e esclarecimentos sobre o local de entrega que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

6.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes
descritas neste termo, e com as obrigagdes assumidas pelo fornecedor;

6.3 Efetuar o pagamento apds a entrega dos materiais, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias deste termo de referéncia;

6.4 Exercer a fiscalizacdo sobre a entrega dos materiais adquiridos, atraves do Fiscal do
Contrato;

6.5 Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer irregularidades e/ou falhas
verificadas no cumprimento do fornecimento;

6.6 Consultar Cadastro Estadual de Inadimplente — CEI, devidamente atualizado que
comprove a auséncia de pendéncias da CONTRATADACONTRATADA perante o Estado do
Maranh&o (Decreto n° 21.331/2005);

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Fornecer os produtos Objeto deste Termo de Referéncia, mediante ordem de
fornecimento na sede da CONTRATANTE ou em outro local designado pela mesma, bem
como, dispor de todos os bens materiais, mdo-de-obra e transporte necessarios para a entrega
do Objeto;

7.2 Responder por qualguer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus empregados
ou prepostos causem a CONTRATANTE ou a servidores desta ou a terceiros, durante a
permanéncia no local de entrega, decorrentes de acdo ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizacBes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente.

7.3 Levar imediatamente ao conhecimento do Empregado Designado ou do Fiscal do
Contrato qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a entrega dos materiais
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adquiridos, para adogdo de medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito, e de forma
detalhada, todo tipo de acidente que eventualmente venha a ocorrer nas dependéncias da
CONTRATANTE;

7.4 Possuir em suas instalagdes, transporte(s) e profissionais qualificados para a entrega dos
materiais;

7.5 Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento do objeto do presente ajuste,
tais como impostos, fretes, taxas, seguros, materiais incidentes, enfim, tudo o que for necessario
ao fornecimento e entrega do produto.

7.6 Apresentar para fins de habilitacdo os seguintes documentos:

Contrato Social da Empresa, Cartdo CNPJ, Documento de identificacdo do Responsavel ou
quem tenha poderes para negociar em nome da Empresa, Certiddo Negativa de débitos da
Unido, Certiddo Negativa de Debitos do Estadual, Certiddo Negativa da Divida Ativa Estadual,
Certiddo Negativa de Débitos Municipal, Certiddao Negativa Junto a CAE, Certidao de Faléncia
e Concordata, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, Certificado de Regularidade do FGTS,

Balanco Patrimonial, Atestado de capacidade técnica.

8. GARANTIA DO PRODUTO

8.1 O prazo de garantia/validade dos bens e produtos entregues sera de, no minimo, 12 (doze)
meses, contados a partir da data em que se deu o aceite definitivo.

8.2 Durante o periodo de garantia dos produtos, a Contratada, independentemente do fato de
ser ou ndo fabricante dos referidos materiais, obriga-se a efetuar a substituicdo/troca de toda e
qualquer unidade que vier a apresentar irregularidades, defeitos de fabricacdo e/ou divergéncia
com as especificacbes constantes da proposta apresentada, obedecendo-se ao disposto no
Caodigo de Defesa do Consumidor, no que couber.

8.3 A providéncia a que se refere o subitem anterior devera ser adotada pela CONTRATADA
sempre gue solicitado pela MAPA e sem énus adicionais para esta.

8.4 Os materiais eventualmente substituidos/trocados terdo 0 mesmo prazo de garantia fixado
na proposta comercial da CONTRATADA.

9. DAS PENALIDADES CONTRATUAIS
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9.1 O CONTRATADO poderéa ser punido, sem prejuizo de outras disposi¢des contratuais
especificas, com as sancdes previstas no art. 83 da Lei n® 13.303/2016 e art. 30 do Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da Mapa em face de inexecucdo total ou parcial, ou ainda por
atraso ou descumprimento, das obrigacdes assumidas no contrato, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, podendo ser apenado com as seguintes sancdes:

| - ADVERTENCIA, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

Il - MULTA, conforme abaixo:

a) 0,33% (trinta centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (cinquenta centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigesimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do contrato;

c) Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de
gualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

111 — SUSPENSAO temporéria de participagio em licitacdo e impedimento de contratar com a
MAPA, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

9.2 As sancOes previstas nos incisos | e 111 do item 10.1 poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il do mesmo item, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

9.3 A multa a que alude o item Il do item 10.1 ndo impede que a empresa publica ou a
sociedade de economia mista rescinda o contrato e aplique as outras san¢fes previstas no
Regulamento Interno de LicitacGes e Contratos da MAPA e legislacao pertinente.

9.4  Caberaao Fiscal do Contrato, designado pela MAPA propor a aplicacdo das penalidades
previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que justifiguem a
proposicao.

9.5  Asmultas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificacdo, em conta bancéria a ser informada pela MAPA.

9.6 O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
CONTRATADA, amigéavel ou judicialmente.
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9.7  Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada
judicialmente.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento da fatura sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
de apresentacdo da Nota Fiscal, estando presentes as condigdes requisitadas pela
CONTRATANTE & CONTRATADA para efeito de habilitacéo.

10.2  As notas fiscais ou boletos emitidos pela CONTRATADA deverdo vir acompanhados
da solicitacdo de pagamento e de uma relagdo contendo o demonstrativo de solicitacdo de

créditos.

10.3 A CONTRATADA deve manter sua regularidade juridica-fiscal para fins de pagamento,
sob pena de incorrer em sancdo administrativa.

10.4 Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir da sua reapresentacdo, devidamente regularizados.

10.5 Ao protocolar o pedido de pagamento a CONTRATADA devera apresentar ainda a
seguinte documentacao:

a) Solicitacdo de pagamento, com cdpia do Contrato ou instrumento equivalente.

b) Nota fiscal correspondente aos servicos, sem rasuras e legivel, emitida pela prépria
CONTRATADA, a qual contera o endereco, o nimero de inscricdo no CNPJ indicado
na proposta de precos e nos documentos de habilitacdo, bem como a descricéo clara dos
Servicos.

c) Dados bancérios da empresa.

d) Certidbes de regularidade com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal.

e) Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico mediante o
Certificado de Regularidade fornecido pela Caixa Econémica Federal.

f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
g) Arealizagdo de pagamentos fica condicionada & consulta prévia pela CONTRATANTE

ao Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEI, consoante determina o art. 6° da Lei
Estadual n® 6.690/1996 e Decreto Estadual n® 21.331 de 20/06/2005.

Av. Senador Vitorino Freire, m° 29, Centro - CEP: 65010-200 ¢ Sdo Luis-MA
CNPJ: 06.281.794/0001-95  Fone: (98) 3210-3429




GOVERNO DO

- MAPA
Maranhao Parcerias

TRABALHANDO PARA TODOS

h) A ndo observancia do prazo previsto para a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentagGes necessdrias ao pagamento, ou, a sua apresentacdo com
incorrecBes/auséncias de documentos ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento
pelo nimero de dias a que corresponder 0s atrasos e/ou as incorre¢des verificadas, ndo
cabendo a CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, sendo de sua
Unica e total responsabilidade.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1 O Fiscal de Contrato serd designado por meio de Portaria da MAPA, para 0
acompanhamento do gerenciamento e fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e
quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da mesma.

11.2 A empresa CONTRATADA ficara sujeita a fiscalizagcdo, obrigando-se a prestar todos
0os esclarecimentos em relagdo ao objeto do contrato, quando requeridos pela
CONTRATANTE, que designara um Fiscal e um substituto para acompanhar a execu¢do do
Contrato.

11.3 A existéncia da fiscalizacdo da CONTRATANTE, de nenhum modo diminui ou altera
a responsabilidade da empresa CONTRATADA, na execuc¢édo do Contrato.

11.4 O servidor designado anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do futuro contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:

11.4.1 Fiscalizar e atestar a execuc¢éo dos servicos solicitados, de modo que sejam cumpridas
integralmente as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, seus anexos e proposta
vencedora.

11.4.2 Comunicar eventuais falhas na execucao dos servigos corretivos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

11.4.3 Garantirao CONTRATADO acesso atoda e qualquer informacao sobre as ocorréncias
ou fatos relevantes relacionados com a execuc¢édo dos servigos solicitados.

11.4.4 Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucdo do contrato,
em especial aplicacBes de san¢des e alteragdes do mesmo.

11.45 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor/fiscal do
contrato deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo hébil, para a adocdo das
medidas convenientes.
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11.4.6 A fiscalizacdo exercida pela MAPA ndo excluira ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.

12. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1Vencera a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR LOTE.

12.2A proposta devera ser apresentada em linguagem clara e objetiva, sem erros linguisticos
ou rasuras, de modo que identifigue a CONTRATADA, bem como devera ser assinada por
responsavel legal ou por pessoa legalmente habilitada a fazé-lo em nome da
CONTRATADA.

12.3 A empresa devera apresentar devidamente preenchida e assinada a Proposta de Precos.

12.4 A apresentacdo da proposta implicard em plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Termo.

12,5 Aempresa CONTRATADA devera considerar no valor total de sua proposta comercial
todas as despesas diretas e indiretas para a execugdo dos servigos.

12.6  As propostas deverao ser apresentadas discriminando os valores unitarios e totais, sendo
consideradas validas as que forem apresentadas com valores até duas casas decimais. Para tanto,
a empresa deverad considerar a quantidade estimada, conforme estimativa neste Termo de
Referéncia.

12.7  Possiveis indefini¢bes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacdes contidas na
planilha de custos e formacao de precos ndo poderdo, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto
paraa CONTRATADA alterar a composicao de seus pregos unitarios.

12.8 Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos, tributos, transporte, seguros, contribuic6es e obrigacdes sociais, trabalhistas
e previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

12.9 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento para a Maranhao Parcerias, nem
podera onerar o objeto deste Termo de Referéncia, razdo pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a MAPA.

12.10 Quaisquer tributos, despesas e custos omitidos ou incorretamente cotados, serdo
considerados como inclusos nos pregos, ainda que ndo tenham causado a desclassificacdo da
proposta por preco inexequivel. Nestes casos, a Administracdo ndo deferird pedidos de
acréscimo, devendo a licitante vencedora prestar 0s servigos sem dnus adicionais.
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12.11 O valor proposto devera obedecer aos custos de mercado e ndo poderdo ultrapassar 0s
valores estipulados da cotagdo de precos, que sera realizada e consequentemente a menor
proposta oferecida serda CONTRATADA dentro da forma legal.

12.12 A proposta devera discriminar pormenorizadamente 0s servi¢cos, com todos o0s
elementos necessarios para a afericdo da avaliagdo técnica dos mesmos, contendo 0 nome

do proponente, enderego, nimero do CNPJ e da inscricdo Estadual.

12.13 A validade da proposta sera de 90 (noventa) dias corridos.

13 DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.10 contrato tera de vigéncia 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do contrato com
a devida publicacéo do Diario Oficial do Estado.

14 DA SUBCONTRATACAO

14.1 A execucdo do objeto é obrigacdo da empresa CONTRATADA e neste caso, é vedada a
subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia, considerando a particularidade do objeto
e as condicOes para sua execucdo, por questdes relevantes ao fator econémico da necessidade,
da seguranga pertinente a disponibilidade do objeto, fiscalizacdo e acompanhamento em todo
periodo da vigora do contrato.

15 DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1A CONTRATANTE teréa direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar quaisquer servicos
que, de alguma forma, ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos
especificados.

15.2 CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicacoes,
demandas, queixas e representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agdo ou 0missao.

16 Possiveis indefini¢bes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacdes ora fornecidas
ndo poderdo jamais constituir pretexto para a CONTRATADA pretender cobrar “servigos
extras” e/ou alterar a composi¢do de precos unitarios. Considerar-se-a, a CONTRATADA
como especializada na execucdo do objeto em questéo e que, por conseguinte, devera ter
computado no valor global da sua proposta também as complementacfes por acaso
omitidas nas especificacdes, mais implicitas e necessarias ao adimplemento do objeto DO
FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Séo Luis, capital do Maranhdo, com renuncia expressa
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente instrumento.
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